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Disposizioni generali

Il Regolamento di Laboratorio è volto a garantire la buona conservazione del
patrimonio dell'Istituto. Tale regolamento persegue obiettivi di efficienza, efficacia e
tutela della sicurezza dell’ambiente di lavoro/studio, disciplinando il comportamento
del personale docente e non docente e degli allievi, stabilendo le modalità di accesso
alle dotazioni musicali, artistiche e tecnologiche e definendo le singole
responsabilità. La pratica e lo studio laboratoriali sono una componente
fondamentale di crescita e conoscenza per gli alunni, nella piena inclusione di tutti,
in quanto esperienza educativa completa, dove creatività e manualità, pratica e
teoria, si incontrano armoniosamente in un dialogo costante e virtuoso. Le attività
didattiche in forma di laboratorio hanno lo scopo di favorire l’operatività e allo stesso
tempo il dialogo e la riflessione degli alunni. Il laboratorio è la modalità di lavoro che
meglio incoraggia la ricerca e la progettualità, coinvolge gli alunni nel pensare,
realizzare, valutare attività vissute in modo condiviso e partecipato.
I laboratori della scuola sono patrimonio comune, rappresentano un mezzo per
favorire l’organizzazione dell’attività didattica in modo sempre più rispondente alle
specifiche esigenze dei discenti e costituiscono un approccio specifico e diversificato
al sapere, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela delle attrezzature sono
condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per garantire l’efficienza del laboratorio
in generale il cui uso è vietato per scopi personali. Viene garantito ai docenti
l’ingresso nei laboratori per funzioni legate alla docenza. Si ricorda che ogni
inadempienza di queste norme comporta, oltre alle sanzioni previste dalla normativa
vigente, l'adozione di provvedimenti disciplinari, oltre alla sospensione temporanea





o definitiva dell’accesso all’aula, oltre all’assunzione delle responsabilità civili e penali
connesse alle proprie azioni.
Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste,
compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. L'utilizzazione a scopi
didattici dei laboratori è riservata a tutte le classi guidate dai relativi docenti
nell'ambito delle varie discipline, previa programmazione delle attività didattiche
secondo le seguenti priorità:

a) classi per le quali l'utilizzo del laboratorio è espressamente previsto dai piani di
lavoro delle materie;

b) classi per le quali i piani di lavoro non prevedano in maniera esplicita l'uso del
laboratorio;

c) gruppi di studenti per approfondimenti o ricerche inerenti a discipline del proprio
piano di studi, accompagnati dall'insegnante specifico.

Le chiavi per l’accesso ai laboratori sono custodite presso la postazione principale dei
collaboratori scolastici che si occupano dell’apertura degli stessi su richiesta del
docente accompagnatore al responsabile di laboratorio. È istituito un registro delle
annotazioni nel quale chiunque faccia uso del laboratorio deve inserire: data ed ora
di ingresso ed uscita, classe e tipo di lavoro svolto, eventuali anomalie che si possano
verificare durante lo svolgimento delle attività didattiche, danni o ammanchi
riscontrati al suo arrivo o durante la sua permanenza in laboratorio; di ciò va anche
data tempestiva comunicazione al rispettivo Responsabile di Laboratorio che
provvederà ad informare l’Ufficio di Segreteria. Tutti i danni verificatisi durante la
lezione e riconducibili al normale svolgimento della medesima vanno riportati
nell’apposito registro e tempestivamente segnalati all’ ufficio sopra citato.
È severamente vietato entrare nei laboratori senza la presenza dell’insegnante
accompagnatore. In nessun caso e per nessun motivo gli alunni possono essere
lasciati soli nelle aule predisposte. Qualora il docente che accompagna la classe
debba temporaneamente assentarsi dal laboratorio, lo stesso dovrà assicurarsi che la
sorveglianza degli alunni sia svolta dal personale ausiliario. I docenti predispongono
l’accesso ai laboratori da parte della classe in modo che il tutto avvenga mantenendo
un comportamento calmo e controllato, senza spinte e senza accalcarsi in
corrispondenza della porta; lo stesso vale per l’uscita dai laboratori. Il docente
predispone la sistemazione delle sedie in modo da non intralciare le vie di fuga e
garantisce che non venga sottratto alcunché dal laboratorio e non vi sia, durante la
permanenza della propria classe, alcuna manomissione. Per ogni attività di
laboratorio i docenti, oltre ad essere responsabili delle attività didattiche, sono
assimilati ai preposti e quindi hanno anche la responsabilità della sicurezza degli
alunni nello svolgimento delle attività didattiche a rischio specifico. Spetta ai docenti



all’inizio delle lezioni informare gli alunni circa i rischi connessi all’uso di prodotti e
attrezzature, le misure antinfortunistiche di prevenzione e protezione previste per lo
svolgimento in sicurezza delle attività di laboratorio, l’abbigliamento idoneo e i mezzi
di protezione individuali da indossare e il comportamento da tenere in caso di
emergenza. Il docente verifica che gli allievi portino nel laboratorio solamente il
materiale necessario allo svolgimento della lezione. Esclusivamente nell’ultima ora di
lezione sarà tollerata la presenza di zaini o vestiario se disposti in un angolo
all’ingresso del laboratorio e/o posizionati in modo tale da consentire un comodo
passaggio.
Il docente è tenuto a programmare esercitazioni o attività che, per il loro intrinseco
grado di pericolosità, per il livello di capacità degli alunni, per il particolare stato
delle attrezzature, per l’oggettiva possibilità di esercitare un’adeguata vigilanza da
parte del docente, non possono generare situazioni di rischio per l’incolumità fisica
degli alunni.
È consentito utilizzare solo macchine e apparecchiature dotate di tutti i dispositivi di
sicurezza. L’accesso e l’utilizzo dei laboratori in orario pomeridiano è consentito
nell’ambito dei progetti e delle convenzioni autorizzate, solo con la presenza di un
docente o di chi contrattualmente ne svolge le funzioni, che si assume la
responsabilità di gestire le varie strutture e di vigilare sul loro corretto utilizzo.
Chiunque usi le apparecchiature ne è responsabile e deve avere cura di esse, non
apportandovi modifiche di propria iniziativa. Per consentire un immediato utilizzo
agli utenti successivi, il docente è tenuto a garantire che il laboratorio venga lasciato
in ordine alla fine di ogni esercitazione. Ogni utente è tenuto al rispetto e alla cura di
tutto il materiale di cui si serve nel laboratorio ed è responsabile delle attrezzature
affidategli nella sua postazione di lavoro; è tenuto a non sottrarre alcunché dal
laboratorio e non manomettere alcuna strumentazione presente in esso. L’alunno è
tenuto al rispetto di ogni ambiente scolastico e a lasciare il laboratorio in ordine alla
fine di ogni esercitazione. Durante le attività gli alunni devono, inoltre, evitare
manovre che possano compromettere la sicurezza propria e degli altri compagni,
seguire le indicazioni relative allo smaltimento e allo stoccaggio dei rifiuti speciali;
lasciare il proprio posto di lavoro in perfetto ordine, riconsegnare attrezzature e
utensileria in perfetta efficienza, al netto dell’usura. È assolutamente vietato: bere,
mangiare; spostare e/o asportare materiali; rimuovere o modificare senza
autorizzazione i dispositivi di sicurezza o di segnalazione o di controllo delle
macchine, degli apparecchi e delle attrezzature di lavoro, degli utensili o di altri
mezzi tecnici; cercare di fare funzionare apparecchiature che non si conoscono;
tentare qualsiasi intervento di riparazione in caso di cattivo funzionamento o di
guasto delle macchine o attrezzature assegnate.
In caso di danni provocati dal comportamento doloso o colposo di uno o più discenti,
il docente è tenuto a segnalare per iscritto al Responsabile dei laboratori e al Dsga
l’accaduto. È compito del docente accompagnatore, dunque, verificare, a inizio e a



fine lezione, il perfetto funzionamento delle attrezzature e vigilare sull’operato degli
studenti sincerandosi che esso non arrechi danni alle strutture.
Al termine dell’utilizzo, i Docenti accompagnatori provvedono, infine, alla chiusura
dei laboratori ed alla consegna delle chiavi al COLLABORATORE SCOLASTICO
PRESENTE. È assolutamente obbligatorio chiudere le porte d’ingresso a meno che
non sia già presente un altro docente cui affidare la custodia degli ambienti.
L'utilizzo dei laboratori da parte di chiunque comporta la conoscenza e l’accettazione
del presente regolamento. Per tutto quanto non espressamente previsto dal
presente Regolamento, si rimanda al Regolamento di Istituto.

Allegati:

- Registro attività didattiche
- Calendario prenotazioni
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CALENDARIO PRENOTAZIONE

ANNO SCOLASTICO

/

«LABORATORIO DI __________________»

RESPONSABILE

___________________________



DATA ORA CLASSE DOCENTE

CALENDARIO PRENOTAZIONE

A.S. /
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REGISTRO ATTIVITÀ DIDATTICHE
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/

«LABORATORIO DI __________________»

RESPONSABILE

___________________________
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