
 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                Agli Assistenti Amministrativi   

                                                                                                                        Ai Collaboratori scolastici 
 

                                                                                                                        Al Sito - All'albo - Agli atti 

 

OGG. Avviso rivolto a figure professionali interne profilo Assistente amministrativo e Collaboratore scolastico 
per il supporto allo svolgimento di percorsi nelle scuole secondarie di primo grado  in orario non coincidente 
con l’orario di servizio da contrattualizzare ai sensi dell’art. 45 del CCNL- 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale 
europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-
azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 
2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi 
educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate).  
Titolo del progetto: “SCUOLA CREATIVA”  Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2025-432 
CUP: F44D25001320007  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027” in attuazione dei Regolamenti (UE) n. 
2021/1057, (UE) n. 2021/1058 e (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 
2021; 

VISTO l’Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 
delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano 
Estate) – emanato nell’ambito dell’Obiettivo ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 
2021-2027 

VISTA la nota di autorizzazione del Ministero Istruzione Prot. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025 con la 
quale si autorizza questo Istituto alla realizzazione del progetto identificato con il codice ESO4.6.A4.A-
FSEPN-SI-2025-432 ; 

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato nella seduta del 27/11/2025; 
VISTO il Regolamento d’Istituto vigente per l’attività negoziale e per il conferimento di incarichi di 

collaborazione ad esperti esterni; 
VISTA la Delibera del Collegio dei docenti n. 10 del 30.06.2025;  
VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 12 del 30.06.2025; 
 
 
 





 
 

 
VISTO il Decreto di assunzione al Programma annuale delle somme assegnate per la realizzazione del 

progetto Protocollo 13911 del 22/10/2025; 
VISTO il nuovo sistema informativo per la gestione dei Fondi strutturali e di investimento europei, ciclo di 

programmazione 2021- 27; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali dell’Ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 
VISTO il D.A. 7753 del 28 dicembre 2018 recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile 

delle Istituzioni statali di ogni ordine e grado operanti nel territorio della Regione Sicilia”;VISTO il Decreto 
Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali dell’Ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti”;  

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali;  
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025-2028, che prevede azioni formative volte a favorire e 

promuovere l’internazionalizzazione, il multilinguismo, la creatività e le discipline STEM; 
VISTA la propria nota di disseminazione prot. 13927 del 22.10.2025; 
VISTA l’articolazione dei costi per il Progetto predisposta in fase di candidatura e le voci di costo per singolo 

modulo relative all’area formativa e a quella gestionale;  
  CONSIDERATA la necessità, nell’ambito e per le finalità del Progetto, di avvalersi della collaborazione di almeno 

n.2 Assistenti amministrativi   e almeno n. 6 Collaboratori scolastici che operino per la corretta esecuzione 
del progetto in oggetto; 

     RITENUTO pertanto di poter procedere con la individuazione di professionalità interne;   

     RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale RUP la Prof.ssa Laura Calabrò, in qualità     

     di Dirigente scolastico che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti    

    dalla  legge n. 241/1990; 

      
DETERMINA 

 
Art. 1 Oggetto 

 
DI AVVIARE una procedura volta al reclutamento  di almeno 2 Assistenti Amministrativi, p e r  n .  2 0 0  o r e  

complessive per il supporto dei servizi amministrativi,  e almeno 5 Collaboratori scolastici, p e r  n . 3 6 0   o r e  

complessive per il supporto dei servizi di apertura, vigilanza , pulizia e chiusura locali,  previa acquisizione della 

dichiarazione di disponibilità  al supporto  per lo svolgimento dei seguenti percorsi : 

 

Titolo del progetto: “SCUOLA CREATIVA”  Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2025-432 

CUP: F44D25001320007  
 

Percorsi educativi rivolti a studenti di Scuola Primaria e Secondaria I grado 

MODULO ORE 

Lingua straniera (inglese per gli 
allievi della scuola primaria) 
(Inglese e gemellaggi elettronici 
…. 
Scuola Primaria 

30 

Lingua straniera (inglese per gli 
allievi della scuola primaria) 
(Inglese e gemellaggi elettronici 
…. 

Scuola Primaria 

30 



 
 

 Lingua straniera (inglese per gli 
allievi della scuola primaria) 
(Inglese e gemellaggi elettronici 
…. 

Scuola Primaria 

30 

Lingua straniera (inglese per gli 
allievi della scuola primaria) 
(Inglese e gemellaggi elettronici 
…. 

Scuola Primaria 

30 

Lingua straniera (inglese per gli 
allievi della scuola primaria) 
(Inglese e gemellaggi elettronici 
…. 

Scuola Primaria 

30 

Matematica, scienze e tecnologie 
(STEM e Debate) – Scuola 
Secondaria 

30 

Matematica, scienze e tecnologie 
(STEM e Debate) – Scuola 
Secondaria 

30 

Competenza personale, sociale e 
capacità di imparare a imparare 
(Musica e spettacolo) 

Scuola Secondaria 

30 

Competenza personale, sociale e 
capacità di imparare a imparare 
(Musica e spettacolo) 
Scuola Secondaria 

30 

 

 
Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di 21,16 euro/ora per gli Assistenti amministrativi e   
18,24 euro/ora per i Collaboratori scolastici, omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta. 
L’incarico avrà durata dalla data di conferimento fino alla fine delle attività progettuali previste ovvero fino al 
 31/12/2026. 

 
Art. 2 Presentazione dichiarazione disponibilità 

La dichiarazione disponibilità, redatta sull’allegato modello A, debitamente firmato in calce, completa della 

dichiarazione di insussistenza di cause ostative, deve pervenire entro le ore 13,00 del  29/03/2026  

esclusivamente a mezzo PEO dell’Istituto all’indirizzo meic85700x@istruzione.it  

Art. 3 Cause di esclusione: 

 
Saranno cause tassative di esclusione: 

1) dichiarazione disponibilità pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) mancanza dichiarazione di insussistenza di cause ostative 
3) Omissione  della firma sulla documentazione 
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Art. 4 Reclutamento 

Gli incarichi verranno assegnati nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità.  

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità, cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e pari 

opportunità. 

 

Art. 5 Compiti delle figure professionali 
 

- Assistenti amministrativi : supporto amministrativo alle procedure di selezione, , incarichi e relativi 
adempimenti, alle procedure di acquisti, elaborazione elenchi alunni e relativo inserimento in piattaforma, 
attività varie relative agli alunni,ecc. 

 
- Collaboratori scolastici : provvedere all’apertura, vigilanza, pulizia e chiusura delle sedi interessate dai percorsi 

formativi. 

 

        Art. 6  Trattamento dei dati personali  

       

 Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del GDPR 2016/679 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso 
l’Istituto comprensivo di Terme Vigliatore e utilizzati per le finalità strettamente connesse alla  sola  gestione  
della  presente  selezione.  I  medesimi  dati  potranno  essere  comunicati  unicamente  alle amministrazioni  
pubbliche  direttamente  interessate  a  controllare  lo  svolgimento  della  selezione  o  a verificare la posizione 
giuridico economica dell’aspirante, come specificato nell’allegato F- Informativa per il trattamento dei dati.  

Titolare del trattamento è il l’I.C. TERME VIGLIATORE nella persona del legale rappresentante pro-tempore. 

 Il Titolare ha provveduto a nominare un Responsabile della Protezione dei Dati “Data Protection Officer” 

 (o “DPO” o “RPD”), come specificato nell’allegato F- Informativa per il trattamento dati. 

 
Art. 7 Responsabile del Procedimento 

 Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente   

scolastico dott.ssa Laura Calabrò. 

 
 

   Il Dirigente Scolastico  
Dott. ssa Laura Calabrò 

                                                                                                                                                                                                   Firmato digitalmente ai sensi del 

c.d. Codice dell’Amministrazione 

digitale e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ALLEGATO A 
 
Dichiarazione di disponibilità  al supporto  per lo svolgimento dei  percorsi Fondi Strutturali Europei – Programma 
Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze 
(FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione 
e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – 
“Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate).  
Titolo del progetto: “SCUOLA CREATIVA”  Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2025-432 
CUP: F44D25001320007  
 

Al Dirigente scolastico 
I.C. Terme Vigliatore 
 

 Il/la sottoscritto/a  
 

nato/a a il   
 

residente a via  
 

indirizzo E-Mail indirizzo PEC ______________________ 
 

in servizio presso con la qualifica di   
 

COMUNICA 

  la propria  disponibilità  al supporto  per lo svolgimento dei  percorsi di cui al  progetto: 

“SCUOLA CREATIVA”  Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2025-432 

CUP: F44D25001320007 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dall’avviso 

❑ di essere in godimento dei diritti politici 

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 
 

 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 
 

 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 

❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito 

 

❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 
 
 
 

 

Data firma  
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