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                                                                                                                Agli Assistenti Amministrativi   

                                                                                                                         

Ai Collaboratori scolastici 

SEDE 

 

                                                                                                                        Al Sito - 

All'albo - Agli atti 

 

 

OGGETTO: AVVISO RIVOLTO A FIGURE PROFESSIONALI INTERNE PROFILO 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO E  COLLABORATORE SCOLASTICO  per il supporto allo 

svolgimento di percorsi nelle scuole secondarie di primo grado  in orario non coincidente con 

l’orario di servizio da contrattualizzare ai sensi dell’art. 45 del CCNL 

Progetto:  “IA a 360°” - CUP  F81I25001960002 

Educazione e Innovazione: l’IA nella scuola siciliana del futuro -  Circolare n. 12 del 10/07/2025 - 

Regione Siciliana  - Assessorato dell'istruzione e della formazione professionale - Dipartimento 

dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio Interventi per la promozione dell’innovazione 

didattica e metodologica – sperimentazione di modelli didattici innovativi per le istituzioni 

scolastiche di ogni ordine e grado a.s. 2025-2026. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la  Circolare n. 12 del 10/07/2025 - Regione Siciliana  - Assessorato dell'istruzione e della 

formazione professionale - Dipartimento dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio,  

“Educazione e Innovazione: l’IA nella scuola siciliana del futuro" - Interventi per la promozione 

dell’innovazione didattica e metodologica – sperimentazione di modelli didattici innovativi per le 

istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado – Capitolo 373361, es. fin. 2025 e 2026 – a.s. 2025-

2026; 

 

VISTA la candidatura l’All.2 - CIRC.12-2025 scheda progetto IA A 360° - trasmesso alla Regione 

siciliana con Prot.n. 13139 del 10/10/2025, con cui si richiedeva un finanziamento pari ad euro 

10.000,00; 

 

VISTO il DDG 2940 del 05/12/2025 dell’Assessorato dell’Istruzione e della formazione 

professionale, Dipartimento dell’Istruzione e delle formazione professionale, Servizio 1 – 

Funzionamento scuole statali, con cui si decretano le proposte progettuali ammesse a finanziamento 

per la Circolare n. 12 del 10/07/2025 - “Educare con l’Intelligenza Artificiale: innovazione, 

inclusione e consapevolezza digitale"; 
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VISTO l’Allegato 1 al DDG 2940 del 05/12/2025, da cui si evince che l’Istituto Comprensivo Teme 

Vigliatore  risulta assegnatario (posizione n. 56, ID 163); 

 

PRESO ATTO che è pervenuto da parte della Regione siciliana l’acconto di euro 8.000,00 pari 

all’80% del finanziamento, come previsto dall’art. 3 della Circolare n. 12 del 10/07/2025; 

 

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 2  del 9/10/2025 di approvazione del progetto; 

 

VISTO il  Programma annuale per l’E.F. 2026, approvato in data  27/11/2025, che riporta la 

previsione delle somme assegnate per la realizzazione del progetto di cui in oggetto; 

 

VISTO  il proprio Decreto di incarico di RUP prot. n. 2665 del 24/02/26; 
 

VISTA la propria nota di disseminazione prot.2716  del 25.02.2026; 
 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito e per le finalità del Progetto, di avvalersi della 

collaborazione di almeno n.1 Assistente amministrativo   e almeno n. 4 Collaboratori scolastici che 

operino per la corretta esecuzione del progetto in oggetto; 

 

   RITENUTO pertanto di poter procedere con la individuazione di professionalità interne;  

  

   RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale RUP la Prof.ssa Laura    

   Calabrò, in qualità di Dirigente scolastico che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e  

   che soddisfa i requisiti richiesti dalla  legge n. 241/1990; 
 
 

DETERMINA 

 
 

Art. 1 Oggetto 

 

DI AVVIARE una procedura volta al reclutamento  di almeno 1 Assistente Amministrativo, per n. 

15 ore complessive per il supporto dei servizi amministrativi,  e almeno 4 Collaboratori scolastici, 

per n. 40  ore complessive per il supporto dei servizi di apertura, vigilanza , pulizia e chiusura locali 

e assistenza agli alunni con disabilità  previa acquisizione della dichiarazione di disponibilità  al 

supporto  per lo svolgimento dei seguenti percorsi : 

      n.4 moduli formativi autorizzati, relativi al progetto “IA a 360°” -  CUP  F81I25001960002, di   

      seguito elencati: 
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Numero e Titolo/ore 

MODULI FORMATIVI 

Destinatari  
dei 4 moduli 

Periodi di svolgimento  

 

N. 4 moduli 

 

 

 
Modulo 1  

alunni classi  2^ Secondaria 

TERME 
 

Modulo 2  

alunni classe  2^  

Secondaria 

VIGLIATORE 
 

Modulo 3  

alunni classi  2^  

Secondaria 

FALCONE 
 

Modulo 4  

alunni classi   

1^ e 2^  

Secondaria 

OLIVERI 

a.s. 2025-26 

in orario extra scolastico 

(conclusione entro il 23 

maggio 2026) 

 

Il calendario delle attività 

verrà pianificato dal 

Dirigente scolastico 

insieme agli Esperti  

 

 

Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di 21,16 euro/ora per gli Assistenti 

amministrativi e   18,24   euro/ora per i Collaboratori scolastici, omnicomprensivi di ogni onere e 

ritenuta. 

L’incarico avrà durata dalla data di conferimento fino alla fine delle attività progettuali previste. 

 

Art. 2 Presentazione dichiarazione disponibilità 

 

La dichiarazione disponibilità, redatta sull’allegato modello A, debitamente firmato in calce, completa 

della dichiarazione di insussistenza di cause ostative, deve pervenire entro le ore 20,00 del giorno 

07/04/2026  esclusivamente a mezzo PEO dell’Istituto all’indirizzo meic85700x@istruzione.it. 

  

Art. 3 Cause di esclusione: 

 

Saranno cause tassative di esclusione: 

dichiarazione disponibilità pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

mancanza dichiarazione di insussistenza di cause ostative 

Omissione  della firma sulla documentazione. 

 

 

 

 

mailto:meic85700x@istruzione.it
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Art. 4 Reclutamento 

 

Gli incarichi verranno assegnati nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità.  

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità, cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione 

e pari opportunità. 

 

Art. 5 Compiti delle figure professionali 

 

Assistenti amministrativi: supporto amministrativo alla predisposizione degli incarichi e relativi 

adempimenti e alle procedure di acquisti, ecc. 

 

Collaboratori scolastici: provvedere all’apertura, vigilanza, pulizia, chiusura delle sedi interessate dai 

percorsi formativi e all’assistenza agli alunni disabili. 

 

Art. 6  Trattamento dei dati personali  

       

 Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del GDPR 2016/679 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti 

presso l’Istituto comprensivo di Terme Vigliatore e utilizzati per le finalità strettamente connesse alla  

sola  gestione  della  presente  selezione.  I  medesimi  dati  potranno  essere  comunicati  unicamente  

alle amministrazioni  pubbliche  direttamente  interessate  a  controllare  lo  svolgimento  della  selezione  

o  a verificare la posizione giuridico economica dell’aspirante, come specificato nell’allegato F- 

Informativa per il trattamento dei dati.  

Titolare del trattamento è il l’I.C. TERME VIGLIATORE nella persona del legale rappresentante pro-

tempore. 

 Il Titolare ha provveduto a nominare un Responsabile della Protezione dei Dati “Data Protection 

Officer”  (o “DPO” o “RPD”), come specificato nell’allegato - Informativa per il trattamento dati. 

 

Art. 7 Responsabile del Procedimento 

 

 Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente   

scolastico dott.ssa Laura Calabrò. 

 

                                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                          Dott.ssa Laura Calabrò 
                                                                                                                                                                                Firmato digitalmente  ai sensi 

c.d. Codice dell’Amministrazione 

digitale e norme ad esso connesse 

 

Sono allegati e parti integranti del presente Avviso pubblico: 

- Allegato A - Modello di istanza di partecipazione 

- Allegato B - Informativa al trattamento dati personali 
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ALLEGATO A 

 

Dichiarazione di disponibilità  al supporto  per lo svolgimento dei seguenti percorsi  

Educazione e Innovazione: l’IA nella scuola siciliana del futuro -  Circolare n. 12 del 10/07/2025 - 

Regione Siciliana  - Assessorato dell'istruzione e della formazione professionale - Dipartimento 

dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio Interventi per la promozione dell’innovazione 

didattica e metodologica – sperimentazione di modelli didattici innovativi per le istituzioni scolastiche 

di ogni ordine e grado a.s. 2025-2026. 

Titolo del progetto:  “IA a 360°” - CUP  F81I25001960002 

Al Dirigente scolastico 

I.C. Terme Vigliatore 

 

 Il/la sottoscritto/a  

 

nato/a a il   

 

residente a via  

 

indirizzo E-Mail indirizzo PEC ______________________ 

 

in servizio presso con la qualifica di   

COMUNICA 

 

  la propria  disponibilità  al supporto  per lo svolgimento dei  percorsi di cui al  progetto: 

 

“IA a 360°” - CUP  F81I25001960002 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

❑ di aver preso visione delle condizioni previste dall’avviso 

❑ di essere in godimento dei diritti politici 

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 

 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito 

❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

 

Data                                                                                                          Firma 
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ALLEGATO B - Progetto:  “IA a 360°”   -  Educazione e Innovazione: l’IA nella scuola siciliana del 

futuro -  Circolare n. 12 del 10/07/2025 - Regione Siciliana  - Assessorato dell'istruzione e della 

formazione professionale - Dipartimento dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio  

CUP  F81I25001960002    

Informativa per il trattamento dei dati personali 

ex artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) 

 

Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 come modificato dal Decreto Legislativo 10 agosto 2018, n. 101 (di 

seguito “Codice Privacy”) e dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 

2016/679”), recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei 

dati personali, desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti formeranno oggetto di 

trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza. 

1. Dati del Titolare del trattamento e del Responsabile per la Protezione dei Dati (DPO) 

Il titolare del trattamento, nel seguito indicato sinteticamente come Titolare, è: 

l’Istituto Comprensivo Terme Vigliatore con sede legale in Viale delle Terme, 5 (ME) – CAP 

98050 telefono 0909781254 - codice fiscale 83001910831, codice meccanografico MEIC85700X e-

mail: meic85700x@istruzione.it - pec: meic85700x @pec.istruzione.it , nella persona del legale 

rappresentante pro tempore dott.ssa Laura Calabrò. 

Il Responsabile per la Protezione dei Dati, nel seguito indicato sinteticamente come DPO, è: 

Il DOTT. Antonio Vargiu – nella persona dell’ing.VARGIU sede legale in via Dei Tulipani 7/9 – 

Assemini (CA) - 09032 Partita IVA: 03679880926 email aziendale: commerciale@vargiuscuola.it- 

dpo@vargiuscuola.it 

2. Finalità del trattamento 

I dati personali da Lei forniti sono necessari per gli adempimenti previsti per legge, art. 13 del 

Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679”) ; saranno raccolti presso l’Istituto 

Comprensivo di Terme Vigliatore e utilizzati per le finalità strettamente connesse alla sola gestione 

della presente selezione e per la realizzazione dei percorsi del progetto: “IA a 360°”   CUP  

F81I25001960002    

Modalità di trattamento e conservazione 

Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dal 

D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. in materia di misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente 



7 

 
 

 

 

incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dagli art. 29 GDPR 2016/ 679. 

Le segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei 

dati, ai sensi dell’art. 5 GDPR 2016/679, previo il Suo consenso libero ed esplicito espresso in calce 

alla presente informativa, i Suoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario 

per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati. 

3. Ambito di comunicazione e diffusione 

I dati raccolti potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 

interessate a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante e a controllare lo 

svolgimento della presente selezione e della realizzazione dei percorsi di DEL PROGETTO: “IA a 

360°”   CUP  F81I25001960002.   

 Tutte le comunicazioni o le diffusioni dei dati personali a soggetti diversi da quelli che li trattano 

per conto del Titolare (addetti sotto la sua autorità o sotto l’autorità dei suoi responsabili del 

trattamento) saranno effettuate esclusivamente se ammesse e previste da una norma di legge o, nei 

casi previsti dalla legge, di regolamento. 

I dati personali e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici quali, ad esempio, 

Ministero dell’Istruzione e le sue articolazioni periferiche, altre Amministrazioni dello Stato ed enti 

preposti al rispetto delle norme su trasparenza, anticorruzione e antimafia (Prefettura, Questura, 

tribunali, ANAC, eccetera), nonché ad enti preposti alla verifica della sua regolarità fiscale 

(Agenzia delle Entrate, Equitalia, eccetera), sempre nei limiti di quanto previsto dalle vigenti 

disposizioni di legge e di regolamento e degli obblighi conseguenti per l’istituzione scolastica. 

I dati personali potranno essere pubblicati sul sito WEB istituzionale della scuola, nelle varie 

sezioni pubbliche dedicate alla trasparenza (albo online, amministrazione trasparente) o in altre 

sezioni di servizio. 

Le comunicazioni avverranno attraverso l’invio cartaceo o la trasmissione elettronica con mezzi e 

piattaforme informatiche che tutelano la riservatezza e l’integrità dei dati. Nel caso tali piattaforme 

informatiche siano predisposte dal soggetto destinatario, lo stesso garantirà il rispetto dei principi 

dettati dalla normativa vigente. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualità di autonomi titolari 

del trattamento. 

Quale regola generale, per tutti i servizi richiesti dall’interessato e non rientranti negli obblighi 

specifici la comunicazione avverrà sempre per finalità determinate, esplicite e legittime. 

Informiamo inoltre che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di 

comunicazione senza Suo esplicito consenso espresso in calce alla presente informativa. 

4. Trasferimento dati verso un paese terzo e/o un’organizzazione internazionale 

I dati personali sono conservati su server ubicati all’interno dell’Unione Europea. Il Titolare esclude 

il trasferimento dei dati in server ubicati in zone extra-UE. 
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5. Inesistenza di processi decisionali automatizzati, compresa la profilazione 

l’Istituto comprensivo Terme Vigliatore non adotta alcun processo decisionale automatizzato, 

compresa la profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016. 

6. Natura del conferimento e conseguenze del rifiuto di rispondere 

Il conferimento dei dati per le finalità indicate nel presente documento è obbligatorio. L’eventuale 

rifiuto a fornire tali dati comporterà il mancato perfezionamento e l’interruzione immediata del 

rapporto di fornitura di beni e servizi in essere con il Titolare. 

 

7.               Diritti dell’interessato e modalità di esercizio 

Nella Sua qualità di interessato, ha i diritti di cui all’art. 15 del Regolamento e precisamente i diritti 

di: 

1. ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che la riguardano, anche se 

non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile; 

2. ottenere l’indicazione: 

a) dell’origine dei dati personali; 

b) delle finalità e modalità del trattamento; 

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai 

sensi dell’art. 3, comma 1 del Regolamento; 

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati 

o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, 

di responsabili o incaricati; 

3. ottenere: 

a) l’aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati; 

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 

violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli 

obblighi in capo al Titolare; 

c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, 
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anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, 

eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi 

manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

4. opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La 

riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, con le conseguenze descritte nella apposita 

sezione del presente documento. 

Per far valere i suoi diritti potrà rivolgersi senza particolari formalità sia al Titolare del trattamento 

sia al Responsabile per la Protezione dei dati, ai riferimenti indicati alla prima sezione del 

documento. 

Ha altresì il diritto di reclamo all’Autorità Garante. 

Il/la sottoscritto/a,   nato/a a                               il 

 residente a                                 Provincia di                            Via/Piazza 

 n.   

ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del GDPR 2016/679 s.m.i. dichiara: 

❑ di aver preso visione dell’informativa per il trattamento dei dati personali di cui al presente 

allegato B 

SI               NO  

 

❑        di autorizzare l’Istituto Comprensivo di Terme Vigliatore al trattamento dei dati contenuti 

nella ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI SELEZIONE per il conferimento 

di incarico di ESPERTO /TUTOR “IA a 360°”   CUP  F81I25001960002   esclusivamente nell’ambito 

e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 

 

SI               NO  

 

Data e firma del dichiarante   

 

Allegato: [eventuale, ove il documento non sia sottoscritto digitalmente] copia firmata del 

documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. 
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